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前言

关于本手册

本手册主要介绍U校园智慧教学云平台（以下简称“U校园”）PC端教师相关的功能和操作，帮助您快速了解与使用U校园。
本手册结构

第1部分 概述
本部分简单介绍U校园，帮助您了解U校园是什么，以及U校园有什么特点。
第2部分 新手入门
本部分详细介绍了教师在U校园PC端从注册/登录，添加开课教程，到设定教程的学习模式以及作业测试管理等内容。
第3部分 使用指南
本部分为您深入介绍U校园PC端教师相关的各项基础功能及操作，帮助您更加了解U校园的各项人性化细节。
第4部分 常见问题
本部分提供教师在使用过程中，可能会遇到的疑惑及相关解答，以便您的使用。
如何阅读

如果您是新用户，建议按顺序仔细阅读本手册；如果您已经有一定使用经验，可以不按顺序阅读本手册，只选择关心的部分进行阅读。
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1 概述

1.1 U校园简介

U校园是是外研社Unipus旗下的智慧教学云平台，为高等院校外语教学提供教、学、评、测、研一站式混合教学解决方案，通过生动优质的学习内容、高效便捷的教学工具、无缝对接的多终端支持，全方位提升学习体验和教学效果。平台采用基于数据的设计，应用数据科学和机器学习技术，建立学习模型，持续不断地分析教学活动和内容数据，为学习者提供个性化学习路径，为教师提供基于数据的学情预测和教学干预建议，实现智慧教学，智慧学习。
U校园具有以下特点：
1. 1. 多层次课程体系 满足多元学习需求
丰富多元的高质量数字课程，兼顾共性教育与个性教育，构建层次清晰的学习体系，支持学生的个性化学习需求。清晰友好的学习流程与交互设计，让学习体验更完美。 
2. 全流程一站服务 覆盖教学评测研
资源丰富的备课中心帮助教师高效备课，基于移动端的课堂互动工具、完善的教学管理与学情监控实现课堂内外的智慧互通；支持智能评阅的作业测试系统实现全面评测，学习数据统计可应用于研究方向，为教师提供研究思路与实证数据，助力教师的教学与学术发展。
3.多终端无缝衔接 融合不同教学场景
PC端与移动端无缝对接，与多种教学场景深度融合，学生可以使用手机，利用碎片时间进行泛在学习并得到及时的评价与反馈；教师可以通过便捷的移动教学工具以及拓展的教学活动，丰富教学设计，探索教学模式的创新。
4. 深层次数据挖掘 全面支持智慧教学
通过对学习者规模、学习活跃度、学习习惯、学习进度、得分分布、教师行为、教师考核、课程健康度等多维度、细粒度的大数据分析，为学习者提供个性化学习路径，为教师提供基于数据的学情预测和教学干预建议，实现智慧教学，智慧学习。

2新手入门
2.1注册/登录

可通过U校园官方网址（u.unipus.cn）访问U校园PC端，打开后显示U校园公共首页（图2-1）。如果尚未注册U校园，需要先注册U校园，如果已经注册过U校园，输入账号、密码登录即可。（如果您有Unipus账号可直接点击登录）
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图2-1
2.1.1注册U校园

在U校园公共首页中，点击【注册】，进入注册Unipus账号页面（图2-1-1），根据页面提示进行操作即可。同时，U校园也支持直接使用微信、微博或QQ等第三方平台登录。
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图2-1-1
2.1.2登录

在U校园公共首页中，点击【登录】（图2-1），进入U校园登录页面（图2-1-2），输入账号、密码，点击【登录】，或使用第三方平台登录。
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图2-1-2
2.1.3忘记密码

在U校园登录页面中，点击【忘记密码】，进入找回密码页面（图2-1-3），根据页面提示进行操作可重置密码。
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图2-1-3
2.2认证教师身份

登录后，弹出U校园身份认证页面（图2-2），输入教师工号、姓名，点击【提交】，认证成功后，进入U校园平台。
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图2-2
手机客户端成功后，将会进入U校园认证流程（图2-2-1），您需要先选择您所在的学校，再输入教师工号、姓名，点击“提交”完成教师身份认证。
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图2-2-1
认证成功后教师版用户需要完成绑定开课教程的操作后才可以进入使用。如果用户在Web端完成U校园认证操作，那么再登录APP后就不需要再次进行U校园认证操作。

2.3开课
首次进入U校园平台，默认显示的是添加开课教程页面（图2-3），分校内课程和U卡通教程2大课程类型。
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图2-3
下次再登录U校园平台，显示的是查看课程与班级页面，点击右上角【添加开课教程】，选择要开课的教程，点击【开课】，点击【确定】进行开课确认（图2-3-1）。
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图2-3-1
如果误选了开课教程，可点击相应教程右侧的【取消开课】（图2-3-2），点击确认窗口中的【确定】即可（图2-3-3）。但此功能请慎重使用，取消开课后，系统将会清除教师在该教程中已产生的所有数据。如果已有学生在该教程中产生学习记录，则不能进行【取消开课】的操作。
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图2-3-2
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图2-3-3
同样首次进入U校园手机客户端，默认显示的是选择开课教程界面（图2-3-4）。
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图2-3-4
2.4教程学习模式设定

进入教程学习设定页面，可查看我的课程与班级列表（图2-4）。
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图2-4
点击【修改学习模式】，进入教程学习模式设定页面（图2-4-1）。教程学习模式默认为【自由模式】，教师可以根据需要进行更改，选择要修改的班级，点击【确定】。
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图2-4-1
教师可根据教学需求设定学习模式为自由模式或闯关模式。
选择【自由模式】，学生可以根据自己的学习进度和个人兴趣自由学习。选择【闯关模式】，则需要教师设定过关条件（图2-4-2）。
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图2-4-2
过关条件可以全部单元统一设定，设定维度包括：练习题正确率、unit test成绩、单元学习时长；也可以单独对某个单元分别设定，设定维度包括：单元学习开始时间、单元学习截止时间、练习题正确率、unit test成绩、单元学习时长。设定完成后，点击【确定】，提示设置成功（图2-4-3），再次【确定】即可。
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图2-4-3
2.5教程学习成绩设定

点击【教程学习设定】，查看我的课程与班级列表（图2-5）。
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图2-5
点击【设定必修内容】，设置学生必修的微课和学习模块。进入教程学习成绩设定详情页设定必修内容（图2-5-1），默认勾选全部微课。教程目录可下拉该页面查看（图2-5-2）。必修内容的成绩将计入学生的教程学习成绩中，非必修部分则不计入教程学习成绩。
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图2-5-1
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图2-5-2
设定完成后，选择要发布的班级，点击【确定】，提示设定成功（图2-5-2），再次【确定】即可。
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图2-5-2
2.6综合成绩考核标准设定

进入综合成绩管理页面，切换到成绩簿设定页面（图2-6），可查看并修改所教课程的当前成绩设定标准。
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图2-6
点击上图中的【修改】，进入成绩簿设定详情页（图2-6-1）。
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图2-6-1
成绩簿设定流程：

① 查看课程基本信息；

② 选择成绩簿模板；

③ 设定期末、期中考试和平时成绩及其分项的权重；

④ 添加平时成绩计分的小项；

⑤ 除了期末、期中、平时成绩以外，还可以添加考核大项；

⑥ 设定完成后，点击【保存修改】。
2 使用指南

3.1主窗口介绍

成功登录U校园后，进入U校园主界面（图3-1）。

[image: image24]
图3-1
① 学校信息：包括Logo、名称。

② 个人信息：包括个人头像、姓名、欢迎语。

③ 主要菜单栏：
我的教学：包括课程与班级、作业与测试、教程学习设定、教程学习情况、补充资源管理、综合成绩管理、学生花名册、备课中心。

个人中心：显示我的通知。

④ 个人设置：显示个人头像及姓名，包括个人设置和退出菜单。

⑤ 内容区：显示各个菜单模块中的内容。

⑥ 通用信息：显示U校园介绍，客服电话、邮箱、微信、QQ等服务通道。
3.2课程与班级

进入U校园首页，显示课程与班级页面（图3-2）。如果没有选择开课教程，在【添加开课教程】界面，选择要开课的教程，点击【开课】；已开课教程，点击【我的课程与班级】，查看所教的课程与班级。
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图3-2
3.2.1开课
点击右上角【添加开课教程】，选择要开课的教程，点击【开课】，点击【确定】进行开课确认（图3-2-1）。
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图3-2-1
如果误选了开课教程，可点击相应教程右侧的【取消开课】（图3-2-1-1），点击确认窗口中的【确定】即可（图3-2-1-2）。但此功能请慎重使用，取消开课后，系统将会清除教师在该教程中已产生的所有数据。如果已有学生在该教程中产生学习记录，则不能进行【取消开课】的操作。
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图3-2-1-1
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图3-2-1-2
3.2.2查看课程与班级

成功绑定课程后，点击课程与班级首页的【我的课程与班级】，进入课程与班级详情页（图3-2-2）。通过快捷操作的三个图标，可以分别发布小组作业或个人作业、测试以及补充资源。快捷操作详情，在3.3、3.4和3.8章节有详细介绍。
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图3-2-2
3.2.3热门推荐

通过左侧导航栏进入课程与班级页面（图3-2-3），在我的课程与班级列表下方，可以查看U校园为您个性化推荐的热门课程，点击课程可前往U讲堂（http://ucourse.unipus.cn/）学习该课程。
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图3-2-3
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图3-2-3-1
3.3作业管理
点击【作业与测试】，进入作业列表页面（图3-3），查看、编辑和删除已发布的作业，或发布新的作业。作业类型包括个人作业和小组作业。点击【测试】可切换到测试列表页面（图3-4）。
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图3-3
3.3.1发布作业
3.3.1.1 发布个人作业
点击作业与测试页面的【发布个人作业】，进入发布个人作业页面（图3-3-1-1），选择与该作业相关的教程。
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图3-3-1-1

点击【确定】，进入下一步，填写作业详情（图3-3-1-2），包括作业标题，作业期限、发布对象和查看答案。【作业期限】可设置为【手动控制】或【自动控制】：手动控制需要教师发布作业后手动开始和结束作业；选择自动控制，系统会按照教师设定的开始和结束时间自动开或停止作业。【查看答案】是指学生可以查看参考答案的时间，有两种方式，即“提交截止时间之后可以查看”和“学生提交之后立即可以查看”。填写完成后，点击【下一步】。点击【保存】可将该作业暂存为草稿，便于以后继续进行编辑。
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图3-3-1-2

进入发布个人作业详情页面（图3-3-1-3），可以直接出题或者选择已录入的试题。题目类型包括：长对话、听力篇章、短篇新闻、阅读理解、选词填空、单项选择、半句翻译、段落翻译、写作题、个人陈述、材料问答、多项选择。下文将逐一介绍这些题型。
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图3-3-1-3
长对话：点击【长对话】，进入录题页面（图3-3-1-4），在富文本编辑器中，输入资源文本（音频对应英文脚本），然后上传音频文件、添加试题解析、点击【添加小题】可以添加长对话对应的选择题。

[image: image37]
图3-3-1-4
添加小题流程（图3-3-1-5）：
① 输入题目内容（小题题干的音频脚本）；
② 上传小题题干的音频文件；
③ 点击【添加选项】可以输入A、B、C、D对应的选项；
④ 填写小题解析；
⑤ 如有需要继续添加小题；
⑥ 如有需要可对录入的小题进行位置排序或者删除小题。
录入完成后，点击【保存】。
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图3-3-1-5
听力篇章：点击【听力篇章】，进入录题页面（图3-3-1-6），在富文本编辑器中，输入资源文本（音频对应的英文脚本），然后上传音频资源，添加小题（添加小题流程在长对话题型中有详细介绍），录入完成后，点击【保存】。

[image: image39]
图3-3-1-6
短篇新闻：点击【短篇新闻】，进入录题页面（图3-3-1-7），在富文本编辑器中，输入资源文本，然后上传音频资料、添加小题（添加小题流程在长对话题型中有详细介绍），录入完成后，点击【保存】。

[image: image40]
图3-3-1-7
阅读理解：点击【阅读理解】，进入录题页面（图3-3-1-8），在文本框中，输入阅读短文内容、选择题内容和选项以及试题解析，录入完成后，点击【保存】。
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图3-3-1-8
选词填空：点击【选词填空】，进入录题页面（图3-3-1-9），在富文本编辑中，输入题目内容，选中要填空的区域，点击图中【输入/编辑填空区】按钮，弹出系统提示框（图3-3-1-10），输入这一填空区的参考答案，点击【确定】，可以预览题目内容区域（图3-3-1-11），然后在添加选项处，填入要选择的答案，点击【保存】即可。
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图3-3-1-9
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图3-3-1-10
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bank. Each word can be used only once.
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图3-3-1-11
单项选择：点击【单项选择】，进入录题页面（图3-3-1-12），在富文本编辑器中，输入题目内容、添加选项，选中试题答案，如果有试题解析，也可以输入，录入完成后，点击【保存】即可。
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Directions: For each of the following sentences there are four choices marked A, B, C and D.
Choose the best one to complete each sentence.
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图3-3-1-12
半句翻译：点击【半句翻译】，进入录题页面（图3-3-1-13），在富文本编辑器中，输入题目内容、选中要翻译的句子，点击图中【输入/编辑填空区】按钮，弹出系统提示框（图3-3-1-14），输入这一填空区的参考答案，点击【确定】，可以预览题目内容区域（图3-3-1-15），然后在添加选项处，填入要选择的答案，点击【保存】即可
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图3-3-1-13
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图3-3-1-14
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图3-3-1-15
段落翻译：点击【段落翻译】，进入录题页面（图3-3-1-16），输入题目内容、参考答案和试题解析。可以选择是否使用系统智能批阅，录入完成后，点击【保存】即可。
[image: image49.png]2ER) GEEE
Directions: Translate the following paragraphs into English/Chinese.

EERE: w4+ BIUXX LAB;

B X

Mr.and Mrs. Williams had always spent their summer holidays in England in the past, in a
‘small boarding-house t the seaside. One year, however, Mr. Williams made a lot of money
in his business, so they decided to go to Rome and stay at a really good hotel

oy

EER

CEEER: €« BIUXX LAB; B X
FEEMAANRATESSERENEN SRR ESES. AN, —F . &

EEREGNESRTRSE | FLUIREEED , BE—MERFNEE.
body

R

.





图3-3-1-16
写作题：点击【写作题】，进入录题页面（图3-3-1-17），必填的内容包括：作文题目、字数建议、和答题关键词（输入至少5个英文关键词，并以英文逗号隔开）。选填内容包括：范文以及试题解析。此外，可以选择是否使用iTEST系统智能批阅。录入完成后，点击【保存】即可。
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图3-3-1-17
个人陈述：点击【个人陈述】，进入录题页面（图3-3-1-18），输入题目内容、参考答案和解析。录入完成后，点击【保存】即可。
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图3-3-1-18
题目内容中添加图片（图3-3-1-19）：
1 点击工具栏上的【图片】按钮；
2 在弹出的添加图片对话框中点击【选取文件】，可以从本地选择图片文件，文件类型支持jpg、png、gif、bmp，图片大小要求小于5M；
3 图片上传完成后，点击【确定】即可；
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图3-3-1-19
题目内容中添加音频（图3-3-1-20）：
1 点击工具栏上的【音频】按钮；
2 在弹出的添加音频对话框中点击【选取文件】，可以从本地选择音频文件，文件类型支持mp3、wma、wav、amr，音频大小要求小于30M；
3 音频上传并转码完成后，点击【确定】即可；
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图3-3-1-20
题目内容中添加视频（图3-3-1-21）：
1 点击工具栏上的【视频】按钮；
2 在弹出的添加视频对话框中提供两种添加视频的方式。
3 第一种方式需要点击【新建视频】，可以从本地选择视频文件，文件类型支持mp4、flv、mov、avi、rmvb，视频大小要求小于200M，时长不小于1秒，不大于1小时；
4 视频上传并转码完成后，点击【确定】即可；
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图3-3-1-21
5 第二种方式需要点击【视频链接】，可以从优酷视频、腾讯视频、爱奇艺、土豆网选择视频文件。（图3-3-1-22）
6 在上述视频网站中找到视频的通用码，将通用码粘贴到使用指南按钮下方的框中，然后点击【选定预览】；
7 最后，点击【确定】。
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图3-3-1-22
材料问答：点击【个人陈述】，进入录题页面（图3-3-1-23），输入题目内容、问题、参考答案和解析。录入完成后，点击【保存】即可。题目内容中可以添加图片、音频、视频等文件。（添加文件的操作见个人陈述题。）
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图3-3-1-23
多项选择：点击【多项选择】，进入录题页面（图3-3-1-24），在富文本编辑器中，输入题目内容、添加选项，选中试题答案（可以多选），如果有试题解析，也可以输入，录入完成后，点击【保存】即可。
[image: image57.png]BT STEE

Directions: Choose the correct answers from the following items.

CHEERE ||

FEE

+ | EmER





图3-3-1-24
注：以上题目类型保存后，弹出系统提示窗口（图3-3-1-25），点击【确定】，自动跳转到发布个人作业页面（图3-3-1-26），此时可以预览录入的题目，查看作业的基本信息以及录入的题目列表，然后可以继续添加其他题型，添加完成后，点击【发布】即可。
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图3-3-1-25
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irections : Write a short composition of more than 150 words on one of the topics given below. Try to use the structure you have learned.
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图3-3-1-26
3.3.1.2 发布小组作业
点击作业与测试页面的【发布小组作业】，弹出系统提示窗口（图3-3-1-27），可以选择发布的作业对应的教程，点击【确定】。
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图3-3-1-27
进入小组作业发布页面（图3-3-1-28），需要填写作业标题，作业期限、发布对象等内容。填写完成后，点击【下一步】。
[image: image61.png]RANMEIEL

“RAVARRR

“fRAVEARR

TRIEXIR

R

oFamEH oBaEd
FHARHE

E| GRRE

R

KETHE2017A

iz
MEFRFTEE ($=hR ) FITH1





图3-3-1-28
进入小组作业发布页面（图3-3-1-29），必填内容包括作业要求和分值，选填内容包括题目和上传相关附件。可以查看小组作业的基本信息，填写完成后，可以点击【继续添加】，添加完成后，点击【发布】即可。
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图3-3-1-29
3.3.2批阅和推荐作业

进入作业与测试页面（图3-3-2），可以查看已发布的作业列表，其中状态这一栏，可以筛选出待批阅作业。点击【批阅】，进入作业批阅页面（图3-3-2-1）。
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图3-3-2
作业批阅页面，可填写评分、评语，对于优秀的作业，勾选【推荐】，可以将该作业推荐给班级里其他的学生。答题卡区域，可以查看作业的基本信息，点击题目的序号，页面可以直接定位到该题区域，进行查看和批阅。另外，点击【批量批阅本题】，可以批改该班级的所有学生的这道作业题。批阅完成后，点击【完成】即可。
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图3-3-2-1
3.3.3管理作业

查看作业列表页面（图3-3-3），可以查看作业状态，作业状态包括：全部、编辑中、待批阅、已批阅、未开始。编辑中，未开始的作业，都可以进行编辑或删除。如果学生已完成作业，状态则会变为已批阅或待批阅。
作业题型中，长对话、听力篇章、短篇新闻、阅读理解、选词填空和单项选择这几类客观题，系统可以自动批阅。半句翻译需要教师批阅，段落翻译和写作题这类主观题，可以选择自主批阅，也可以选择由系统自动批阅。
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图3-3-3
3.4测试管理

进入作业与测试首页，切换到测试列表页面（图3-4），可以发布、批阅和管理测试。
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图3-4
3.4.1发布测试

点击测试列表页面（图3-4）的【发布测试】，弹出系统提示窗口（图3-4-1），选择与该作业相关的教程，点击【确定】，显示测试发布页面（图3-4-2）。
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图3-4-1

进入发布测试页面（图3-4-2），基本流程和作业一样，详情参见“3.3.1 发布作业”。
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图3-4-2
进入发布测试详情页面（图3-4-3），可以直接选择unipus提供的题库，或者自己录入的题库。点击【自主录题】，具体录入流程与作业录入题型一致（详见3.3.1小节）。点击[image: image69.png]+ e



，将该试题选入试卷中。
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图3-4-3
右侧答题卡可查看已选试题，并拖动试题调整题目顺序（图3-4-4）。点击【预览】，进入试卷预览页（图3-4-5），可以查看试卷基本信息，以及当前的试题列表。点击【继续选题】，可回到上一页添加试题。完成组卷后，点击【发布】即可。
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图3-4-4
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图3-4-5
3.4.2批阅与推荐测试

批阅与推荐测试和批阅与推荐作业的流程一致，详见3.3.2。
3.4.3管理测试

管理测试和管理作业的流程一致，详见3.3.3。
3.5教程学习设定

进入教程学习设定页面，显示的是我的课程与班级列表（图3-5）。在【操作】这一栏，可以修改学习模式和设定必修内容。

[image: image73]
图3-5
3.5.1教程学习模式设定

教程学习模式默认为【自由模式】，点击【修改学习模式】，跳转到教程学习模式设定页面（图3-5-1）。可以选择学习模式，然后选择要发布的班级，点击【确定】即可。
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图3-5-1
教师可根据教学需求设定学习模式为自由模式或闯关模式。
选择【自由模式】，学生可以根据自己的学习进度，自由学习，不限制单元。选择【闯关模式】，需要设定过关条件（图3-5-1-1）。
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图3-5-1-1

过关条件可以全部单元统一设定，设定维度包括：练习题正确率、unit test成绩、单元学习时长；也可以单独对某个单元分别设定，设定维度包括：单元学习开始时间、单元学习截止时间、练习题正确率、unit test成绩、单元学习时长。设定完成后，点击【确定】，提示设置成功（图3-5-1-2），再次【确定】即可。
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图3-5-1-2
3.5.2教程必修内容设定

点击我的课程与班级列表（图3-5）中的【设定必修内容】，必修内容的成绩将计入教程学习成绩中，非必修部分则不计入教程学习成绩。跳转到教程学习成绩设定详情页（图3-5-2）之后，必修内容默认勾选全部内容。
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图3-5-2
     设定完成后，选择要发布的班级，点击【确定】，弹出系统提示框（图3-5-2-1），再次【确定】即可。
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图3-5-2-1
教程目录可下拉该页面查看（图3-5-2-2）。
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图3-5-2-2

3.6教程学习情况

进入教程学习情况页面，显示的是教程学习情况概览（图3-6）。可以查看所教课程与班级，以及学生的教程学习的平均成绩，可以查看班级详情和学生详情。
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图3-6
3.6.1班级详情
点击教程学习模式设定页面（图3-6）的【班级详情】操作，跳转到班级详情页（图3-6-1）。可以查看班级学生完成人数，实际学习时间，平时成绩以及智能分析。其中平均成绩、实际学习时间均为全班学生数据的平均值。平均成绩即微课学习成绩，若某微课下的练习全为主观题或无练习，则平均成绩显示“/”，且【成绩分析】按钮为灰色不可点击状态。单元的实际学习时间为各微课学习时间的总和。
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图3-6-1
3.6.2学生详情

点击教程学习模式设定页面（图3-6）的【学生详情】操作，跳转到学生详情页（图3-6-2）。可以查看每个学生的教程学习成绩和系统根据学生学习情况生成的学习记录报告。
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图3-6-2

点击【学习记录】，进入该学生的学习记录详情页（图3-6-2-1）,可以查看该学生的教程累计学习时间、教程学习成绩以及教程学习成绩详情。
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图3-6-2-1
3.7补充资源管理

进入补充资源管理页面（图3-7-1），可以查看、下载和删除已发布的补充资源。
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图3-7-1
3.7.1发布补充资源

点击【发布补充资源】，系统弹出发布补充资源的详情页（图3-7-1-1）。选择要发布的对应课程、班级和教程，点击【上传资源】，从本地文件夹中选择要上传的资料，上传完成后，点击【确定】即可。
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图3-7-1-1
3.7.2管理补充资源

点击补充资源管理页面（图3-7-1）的下载、删除按钮，可进行批量下载和批量删除。删除后，列表中不再显示该条记录。
3.8综合成绩管理

进入综合成绩管理页面（图3-8-1），页面包括综合成绩簿和成绩簿设定两个模块。默认首先展示的是综合成绩簿页面。
3.8.1综合成绩簿

进入综合成绩簿页面，可以查看所教班级与课程的平均成绩、及格率、标准差、全距（最高分与最低分之间的差距）。操作这一栏，可以查看详情和智能分析。
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图3-8-1

点击【查看详情】，进入成绩详情页面（图3-8-1-1），可以查看课程的基本信息，包括：教师单位、教师姓名、课程名称、学生院系、班级名称。还可以查看班级里每一位学生的分析成绩、总成绩以及排名。
总成绩的各项成绩构成，由教师自己设定，成绩簿设定详情（3.8.2小节）中有详细介绍。
期中\期末考试可以直接录入数据。点击【录入数据】，弹出系统提示框（图3-8-1-2），可以直接在得分这一列添加学生成绩。输入完成后，点击【保存】即可。（归档）可以将成绩详情列表，导出excel。
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图3-8-1-1
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图3-8-1-2

点击【成绩分析】，进入智能分析详情页（图3-8-2），成绩详情页可以查看四个模块的信息:班级与课程基本信息、整体分数统计、各分数段学生比例、成绩分布图。点击分数段统计模块的【修改区间】，弹出系统框（图3-8-2-1），可以输入要划分的分数段，点击【新建】，可以添加多个分数段，划分完成后，点击【确定】即可。
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图3-8-2-1
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图3-8-2-2
3.8.2综合成绩考核标准设定
进入综合成绩管理页面，切换到成绩簿设定页面（图3-8-2），可以查看并修改所教课程的当前成绩设定标准。
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图3-8-2
点击操作这一栏的【修改】，进入成绩簿设定详情页（图3-8-2-1）。
成绩簿设定流程：
① 查看课程基本信息
② 可以选择学校管理员和系统设定好的成绩簿模板，在模板基础上进行修改；
③ 设定期末、期中考试和平时成绩及其分项的权重。
④ 添加平时成绩计分的小项
⑤ 除了期末、期中、平时成绩以外，还可以添加考核大项；
⑥ 设定完成后，点击【保存修改】即可。
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图3-8-2-1
3.9学生花名册

进入学生花名册界面（图3-9），显示的是班级成员列表。可以查看班级学生在线状态、学生的姓名、学号、电话和电子邮箱。同时可以将列表下载为Excel表格。
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图3-9
3.10备课中心

进入备课中心页面（图3-10），可以查看已收藏的课程，点击【备课资源】，进入Ucreate备课中心（图3-10-1）。Ucreate会为提供和该教程相关的优秀课件、教案、课文录音和示范课等教学资源。
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图3-10
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图3-10-1
如果没有收藏课程，可以点击进入教程中心（图3-10-2），选择要收藏的课程，点击【收藏】即可。
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图3-10-2
3.11 个人中心管理

个人中心管理，包括我的通知和个人设置两个部分。
3.11.1通知管理

通过左侧导航，进入我的通知页面（图3-11-1），可以查看通知列表，包括通知类型、标题、发布日期和查看详情。当有新通知时，导航栏上会有橙色的数字提醒。
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图3-11-1

进入我的通知页面，点击通知列表中操作一栏的【查看】，进入通知详情页（图3-11-2）。可以查看通知详情。
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图3-11-2
3.11.2修改个人信息

将鼠标放置在右上角的头像处，进入个人设置页面（图3-11-2-1），首先显示基本资料。 

[image: image99]
图3-11-2-1
在基本信息界面上，可以修改性别，头像等信息（图3-11-2-2）。
[image: image100.png]U SMRES AR

Exan





图3-11-2-2
3.11.3修改账号与密码

进入个人设置页面，换到账号和密码页面（图3-12-3），可以修改手机号、邮箱和密码。
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图3-11-3
3 常见问题
4.1账号密码
· 忘记账号和密码怎么办？
如忘记账号，您可以拨打客服电话4008-987-008或者咨询QQ在线客服，告知客服人员您的学校、姓名、工号以获得帮助；忘记密码，可在U校园的PC端或手机客户端通过“忘记密码”找回。
· 如何修改密码？
您登录U校园平台，在首页点击【个人头像】进入个人设置页面，点击【修改密码】，即可完成密码的修改。
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· 如何修改姓名？
U校园平台暂不提供修改姓名的功能。
4.2教学管理
· 教师在U校园中可以进行哪些教学管理活动？
登录U校园后，可以设定教程的学习模式与必修内容，从班级和学生个人维度查看教程的学习情况，设定和管理综合成绩簿等。更多使用说明请在U校园平台点击“使用帮助”查看。
· 教师使用U校园手机客户端可以和学生展开哪些互动？
使用U校园手机客户端可以发起签到，开展投票，进行提问，发布个人作业、小组作业及班级测试等。更多使用说明请在U校园手机客户端点击“常见问题”查看。
· 教师如何获得教学资源？
通过U校园“备课中心”可以找到和使用教程匹配的备课资源。

· 如何取消已开课的课程？
在【添加开课教程】页面，找到您开课的课程，如果该课程还未有学生开始学习，可以点击【取消开课】，即可取消开课。如果该课程已有学生的学习记录，包括作业与测试的学习记录，均无法取消开课。
· 如何修改记分周期？
在【综合成绩管理】页面，点击修改成绩簿设定，进入成绩簿设定页面，右上角有个【修改】按钮，点击即可修改记分周期（图4-2）。
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图4-2
· 如何把一门课程做归档操作？
在【综合成绩管理】页面，点击查看详情，进入综合成绩管理页面，右上角有个【归档】按钮，点击归档后系统会先判断一遍，当前班级的学员的期中期末成绩和自定义大项是否均录入数据，如果数据已全部录入完毕，归档成功。
· 如何查看教程内容？
从备课中心的教程中心收藏想要看的教程后，在我收藏的教程里点击教程名称可以看到教程内容。
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Directions: In this section, you'll hear some long conversations. At the end of each conversation,
some questions will be asked. Both the conversation and the questions will be spoken

only once. After each question, choose the best answer from the four choices marked A,
B, C,and D.
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Directions: In this section, you' Il hear some passages. At the end of each passage, you'll hear some
questions. Both the passage and the questions will be spoken only once. After each
question, choose the best answer from the four choices marked A, B, C, and D.
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Directions: In this section, you'll hear some news. At the end of each news, some questions will be
asked. Both the news and the question will be spoken only once. After each question,
Choose the best answer from the four choices marked A, B, C, and D.
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